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Die Verantwortung liegt bei uns selbst

 Haben Sie Krankheitssymptome wie Schnupfen, Husten, Fieber, Durchfall, Atemprobleme, Kopf-, 

Gelenk- und/oder Gliederschmerzen? Dann bleiben Sie bitte Zuhause und informieren Sie Ihre 

Führungskraft.

 Kennen Sie unsere Hygienehinweise? Bitte lesen Sie diese gewissenhaft und halten Sie diese ein. Denn Sie 

sind selbst für die Umsetzung der für Ihren Arbeitsbereich vorgebenden Maßnahmen verantwortlich.

 Haben Sie schon die neuen Markierungen und Beschilderungen im Werk gesehen? Diese dienen zum 

Schutz Ihrer Gesundheit. Ihr Arbeitsbereich wurde nach den geltenden Hygienevorschriften sorgfältig 

gereinigt.

 Tragen Sie eine Mund-Nasen-Maske, wenn der 

Abstand von 1,5 m zu anderen Personen nicht 

eingehalten werden kann.  

 Waschen Sie sich vor Arbeitsbeginn die Hände. 

Fahrgemeinschaften:

 Vermeiden Sie direkten Kontakt zueinander.

 Beschränken Sie die Fahrgemeinschaft auf max. 

2 Personen pro Auto. 

 Die Fahrgemeinschaften sollten nicht 

durchgewechselt werden – immer dieselben 2 

Personen bleiben in einer Fahrgemeinschaft. 

Bus/Bahn:

 Die Schichtbusse der Frühschicht fahren 

wieder ab dem 27. April 2020.

 Geordnetes Ein- und Aussteigen (1,5 m Abstand). 

 Halten Sie mind. einen Platz zum Sitznachbarn 

frei. Sitzen Sie versetzt und nicht gegenüber.  

 Setzen Sie sich, wenn möglich, jeden Tag auf 

denselben Sitzplatz (Schichtbus: Sie erhalten am 

1. Arbeitstag eine Mund-Nasen-Maske im Bus). 

 Versuchen Sie so wenig wie möglich anzufassen. 

Der Weg zum Werksgelände

Zutritt zum Werk

 Vermeiden Sie Händeschütteln.

 Vermeiden Sie Berührungen im eigenen Gesicht 

(Augen, Nase, Mund).

 Halten Sie stets einen Mindestabstand von 1,5 m 

zu anderen Personen ein. 

 Hände regelmäßig mit Wasser und Seife waschen.

 Papiertaschentücher nur 1x verwenden.

 In die Armbeuge husten/niesen.

 Beim Husten/Niesen von anderen abwenden.

 Regelmäßig stoßlüften. 

 Stärken Sie Ihre Abwehrkräfte.

 Achten Sie auf Krankheitszeichen und 

kontaktieren Sie bei Anzeichen einen Arzt. 

Allgemeine Hygieneregeln
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An der Stempeluhr

 Bestmögliche Lüftung gewährleisten unter 

Beachtung der Brandschutzverordnung.

 Papierhandtücher oder Ellenbogen zum Öffnen 

von Türen benutzen. 

 Handläufe sollten nicht direkt angefasst werden, 

sondern die Hand sollte zur Sicherheit oberhalb 

der Handläufe geführt werden, sodass im Notfall 

zugegriffen werden kann.

 Der Reinigungszyklus in den Treppenhäusern 

wurde erhöht.

Auf dem Werksgelände

 Geordnetes Eintreten unter Einhaltung des 

Mindestabstandes – bitte Rücksicht nehmen. 

 Versuchen Sie das Drehtor/die Drehkreuze 

nicht direkt anzufassen. 

 Es sind die jeweiligen Regeln/Maßnahmen des 

Werkschutz zu beachten. Diese sind an den 

Werktoren ausgewiesen. 

 In Aufzügen gibt der Mindestabstand die 

maximale Personenanzahl vor. Gespräche und 

sich Gegenüberzustehen sind zu vermeiden 

(Ziel: Blickrichtung Wand). Oberflächen sind 

mit Ellbogen oder Tuch zu bedienen.

 Geordnet unter Einhaltung des Mindestabstandes.

 Bedienen der Stempeluhr, wenn möglich, durch 

indirekten Kontakt, z.B. Werksausweis, Ellbogen, 

Stift, etc.  

 Die Stempelpflicht am Schichtende für 

Mitarbeiter/innen der Produktion in 

Festarbeitszeit entfällt. Die Geh-Zeit wird 

systemseitig zentral hinterlegt.



 Für die regelmäßige Reinigung von Werkzeugen, 

Bedienfeldern, usw. wird ein entsprechendes 

Reinigungsmittel zur Verfügung gestellt.

 Ist aufgrund des Arbeitsumfeldes der 

Mindestabstand von 1,5 m zu den 

Kollegen-/innen nicht gewährleistet, kommen 

individuell vereinbarte Maßnahmen zum tragen, 

z.B. Mund-Nasen-Maske. 
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 Nahezu alle Betriebsrestaurants und Shops sind 

geöffnet. Es wird ein reduziertes Sortiment 

angeboten. 

 In den Shops sind Lunchpakete (mit/ohne 

Fleisch) zum Mitnehmen erhältlich.

 Bitte achten Sie in den Gastronomiebereichen 

auf die maximal zugelassene Personenanzahl in 

den Räumlichkeiten, den Mindestabstand von  

1,5 m und weitere Regeln vor Ort.

Gastronomie

In den Pausen

 Die Reinigungszyklen werden erhöht. Es wird stets 

für ausreichend Seife und Handtücher gesorgt. 

 Verwenden Sie Papierhandtücher, um die 

Toilettentüren beim Verlassen der Toilette zu 

öffnen. Bitte entsorgen Sie die Papierhandtücher 

anschließend ordnungsgemäß im Mülleimer. 

Toiletten

 Arbeitshandschuhe sind regelmäßig (nach 

Verschmutzungsgrad) zu wechseln.

 Einmalhandschuhe bieten keinen zusätzlichen 

Schutz unter den Arbeitshandschuhen und sind 

bei längerem Tragen schädlich für Ihre  

schützende Hautbarriere.

 Bitte beachten Sie, dass Arbeitshandschuhe 

keinen Infektionsschutz bieten. 

Tragen der PSA

Schichtentkopplung

 Es wird empfohlen, den Waschraum temporär 

nicht zu nutzen. Das Duschen im Werk sollte 

weitestgehend vermieden werden.

 Die Wasch- und Umkleideräume sollten nur in 

Ausnahmefällen genutzt werden, bspw. bei 

Tätigkeiten mit hoher Verschmutzung.

 Mitarbeiter-/innen kommen und gehen, wenn 

möglich, in Arbeitskleidung. 

 Falls eine Nutzung der Umkleiden nicht zu 

umgehen ist, bitte die Abstandsregelung 

einhalten.

Umkleide-/Waschraum

 Um die Gesundheit unserer Mitarbeiter zu 

schützen, werden die Gruppengespräche 

temporär ausgesetzt. Diese Zeit wird organisiert 

und anderweitig zur Verfügung gestellt.

Gruppengespräche

• Die Nutzung des internen Werksverkehrs und der 

Abteilungsfahrzeuge ist auf ein Minimum zu 

reduzieren. 

• Die Taktung im Shuttleverkehr von P305 ins Werk 

und für den Sprintverkehr wird moderat erhöht.

• Im Sinne gegenseitiger Rücksichtnahme und zum 

eigenen Schutz wird –wenn möglich– der Fußweg 

empfohlen. 

• Werksfahrräder sind vor Benutzung an Sattel und 

Lenker zu reinigen.

• E-Wagen sind aufgrund des notwendigen 

Mindestabstands nur alleine zu nutzen. 

Interner Werksverkehr

CORONA HYGIENEHINWEISE
Mercedes-Benz Standort Sindelfingen

 Bei der Sitzordnung ist der Mindestabstand von 

1,5 m einzuhalten. Setzen Sie sich nicht 

gegenüber und nicht direkt nebeneinander.

 Wenn möglich die Sitzplätze in den Gruppen- und 

Pausenräumen reduzieren und Alternativen 

nutzen – bspw. an die frische Luft gehen.

 Persönlichen Kontakt zu anderen reduzieren. 

 Eine regelmäßige Reinigung der Gruppen- und 

Pausenräume ist angestoßen. 

 Eine zusätzliche selbstständige und regelmäßige 

Reinigung (Kaffeemaschine, Warmhalteofen, 

Küchenzeile, etc.) wird empfohlen. 

 Der Aufenthalt in Gruppen auf den Außentreppen 

ist aufgrund des erforderlichen Abstands von   

1,5 m bis auf weiteres zu vermeiden.

 Verlassen Sie bitte zügig das Werksgelände, um 

Kontakt mit der Gegenschicht zu vermeiden. 

 Die Schichtübergabe findet unter Einhaltung der 

allg. Hygieneregeln statt. Im Idealfall erfolgt die 

Schichtübergabe digital. 

Am Arbeitsplatz
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 Die Gesundheit und Sicherheit aller auf dem Werksgelände befindlichen Personen stehen für Daimler an 

oberster Stelle. Eine Maßnahme zum Infektionsschutz ist die Anzahl der externen Besucher so gering wie 

möglich zu halten. Prüfen Sie bitte, ob der Besucher zwingend das Werksgelände betreten muss, bevor Sie 

die Person über ZUBAS anmelden. 

 EDL/Lieferanten haben sich auf dem Werksgelände ebenfalls an die Sicherheitshinweise zu halten. Bitte 

sorgen Sie dafür, dass ihnen diese Sicherheitshinweise ebenfalls zur Verfügung stehen.

Umgang mit externen Besuchern

Danke, dass Sie helfen, sich und Ihre Kolleginnen und Kollegen zu schützen!

Büroarbeitsplätze:

 Bitte arbeiten Sie in Abstimmung mit Ihrer Führungskraft im Homeoffice, wenn Ihre Aufgabe dies zulässt. 

 Bei der Sitzordnung ist der Mindestabstand von 1,5 m einzuhalten, ggf. ist ein Schreibtisch dazwischen 

freizulassen. Arbeitsplätze sind zur Einhaltung des Mindestabstandes neu anzuordnen/zuzuweisen. 

 Jeder Beschäftigte reinigt sein persönliches Arbeitsumfeld, Tastaturen, Mobiliar etc. eigeninitiativ (besonders 

wichtig in Bereichen ohne persönlich zugeordnetem Arbeitsplatz). 

 Regelmäßige Reinigung der Büroräume, Besprechungsräume, Teeküchen, Verkehrswege, Sanitärräume etc. 

Koordination erfolgt über CC/TS.

 Vorgegebene Sitzordnung in Teeküchen/Pausenzonen/Sekundärarbeitsplatzmöglichkeiten: 1,5 m 

Mindestabstand einhalten und nicht gegenüber oder direkt nebeneinander sitzen.

 Besondere Beachtung und Einhaltung gilt der Hygieneregeln in Teeküchen/Pausenzonen/Sozialräumen.

 An Arbeitsplätzen, bei denen der Mindestabstand von 1,5 m zu den Kollegen-/innen nicht gewährleistet und 

die Mitarbeiterdichte durch Homeoffice nicht reduziert werden kann, sind geeignete Maßnahmen zu treffen, 

z. B. das Tragen von Mund-Nasen-Masken. 

Besprechungen:

 Besprechungen werden möglichst per Telefon/ Skype durchgeführt.

 Große Räume nutzen, durch Freilassen von Stühlen Abstand zwischen Teilnehmern absichern.

 Gesprächsdauer so kurz wie möglich halten.

 Die max. Anzahl an Personen in Besprechungsräumen ist festgelegt. Ein Hinweis ist an der Tür anzubringen. 

 Der Besprechungsleiter ist verantwortlich, dass bei Verlassen des Raumes die Tische, Armlehnen, Touch-

Monitore, Fernbedienung gereinigt sind. Entsprechendes Reinigungsmittel steht zur Verfügung.

 Der Raum ist bei Verlassen - wenn möglich - zu lüften. 

Reinigung:

 Reinigungsmittel und Papiertücher sind zu verwenden und falls nicht vorhanden von den jeweils für den 

Bürobereich bzw. das Besprechungszimmer Verantwortlichen über den eShop zu bestellen.

In Bürobereichen

 Erprobungsfahrzeuge grundsätzlich nur mit einer Person belegen, Ausnahme: bei fachlich begründeter 

Notwendigkeit und doppelter Freiwilligkeit ist zweite Person zulässig. 

 Bei Fahrten mit 2 Personen sind Mund-Nasen-Masken zu tragen.

 Ausreichende Fahrzeugbelüftung ist sicherzustellen.

 Vor und nach Fahrzeugnutzung und bei jedem Fahrerwechsel die Kontaktflächen reinigen und Hände mit 

Seife waschen.

Versuchsfahrten
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HINWEISE MUND-NASEN-MASKE

Bei richtiger Anwendung können Mund-Nasen-Masken die Ausbreitung von größeren Tröpfchen (z.B. 

durch Husten oder Niesen ) und/oder eine Kontaktinfektion (z.B. durch Berührung der Mund- und 

Nasenschleimhaut) reduzieren. Wo ein Mindestabstand von 1,5m nicht eingehalten werden kann 

und auch keine Ersatzmaßnahmen möglich sind, ist deshalb eine Mund-Nasen-Maske zu tragen. 

 Mund-Nasen-Masken bitte vor dem ersten Gebrauch waschen!

 Gebrauchte Mund-Nasen-Masken in separatem, geschlossenem Plastikbeutel mit nach Hause nehmen.

 Mund-Nasen-Maske möglichst nicht alleine waschen (Mund-Nasen-Masken können mit der normalen 

Wäsche gewaschen werden).

 Wäschenetz/-säckchen verwenden.

 Waschprogramm mit mind. 60°C auswählen.

 Waschmittel verwenden, das zu Hause bereits eingesetzt und vertragen wird (Empfehlung: Duftstoffe und 

Weichspüler vermeiden).

 Im Trockner oder auf der Wäscheleine trocknen.

Waschanleitung für wiederverwendbare Mund-Nasen-Masken

Mund-Nasen-Masken sind weltweit ein knappes Gut. Handeln sie verantwortungsvoll. Behandeln Sie Ihre Mund-

Nasen-Maske sorgsam. Tragen Sie Ihre Mund-Nasen-Maske nach Anleitung gemäß der Unterweisung.

 Die Mund-Nasen-Maske ist nur intern oder auf dem Arbeitsweg (nicht privat) zu verwenden.

 Die persönlich zugeordneten Mund-Nasen-Masken dürfen nicht an andere Mitarbeiter oder an 

Privatpersonen weitergegeben werden.

Bitte haben Sie Verständnis, dass Mund-Nasen-Masken aufgrund der Knappheit grundsätzlich 

personenbezogen ausgegeben werden müssen. Sobald verfügbar werden anstatt von Einwegmasken

wiederverwendbare waschbare Mund-Nasen-Masken (Mehrwegmasken) ausgegeben, um Ressourcen zu 

schonen. Ihre Führungskraft muss die Maskenausgabe dokumentieren. 

Eine Mund-Nasen-Maske ist keine persönliche Schutzausrüstung (Atemschutz)! Wenn Sie eine 

Mund-Nasen-Maske tragen, vernachlässigen Sie auf keinen Fall Hygieneregeln wie z.B. 

regelmäßiges, gründliches Händewaschen und Abstand zu anderen zu halten.

Ausgabe und Tragehinweise Mund-Nasen-Maske

Link zu Gebrauchshinweisen u. Unterweisungsunterlagen der Mund-Nasen-Maske https://social.intra.corpintra.net/docs/DOC-301930

QR-Code zu 

Gebrauchs-

hinweisen

der Mund-

Nasen-Maske 

https://social.intra.corpintra.net/docs/DOC-301930

